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1. INTRODUGCAO E ACESSO AO CSPU

O Cadastro de Sistemas e Permissoes de Usuarios

(CSPU) é um sistema de gestiao de usuarios e de

sistemas utilizado pelo Ministério da Saude.
Todos os usuarios vinculados ao Sistema de Informacao
de Insumos Estratégicos (SIES) sao previamente

cadastrados no CSPU.
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» Senha do Usuario

Usudrio:

Usuario:

CSPLU _— '

Se vocé esqueceu ou nido sabe sua identificacdo de
usudrio,
clique aqui para pesquisar.
Para trocar sua senha, clique aqui.
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2. CONSULTA DE USUARIOS

Antes de efetuar o cadastro de um novo usuario no

sistema SIES, deve-se verificar se ele ja existe registro

prévio do usuario no sistema CSPU.

O login e senha utilizado no CSPU sao os mesmos

utilizados no SIES.

Portanto, realize uma busca no sistema:

http://cspu.saude.gov.br/

e Apos realizar o login, clique na opcio USUARIOS

= DATASUS
CSPU i @ D @ ®

» Menu Principal

CSPU

Usudrio:

Sistema - Médulo - Funcdo

Grupo

Usuarios

Relatérios

Fechar
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e O sistema exibira a tela abaixo. Digite o nome
completo do usuario no campo marcado e clique em

pesquisar .

Saude
Ministério da Saide

SVS

Secretaria de
Vigiléncio em Saude

» Usuarios

4 DATASUS

Usudrio:

** Digite o Nome ou o Login do Usudrio e clique em Pesquisar, para saber se o mesmo j3 foi Cadastrado.**

|Pesquisar:

JTATIANA DOS SANTOS

‘ Pesquisar

e O sistema apresentara na tela todos dos homénimos.
Verifique se o usuario ja consta na lista. Se SIM,

cligue no nome do usuario.

' m da Saide
SVS)]

Secretaria de
Vigiléncia em Saude

» Usuarios

Usuario:

** Digite o Nome ou o Login do Usuario e clique em Pesquisar, para saber se 0 mesmo ja foi Cadastrado.**

Pesquisar:

Fechar

** Cligue no Nome do Usudrio para Vizualizar e ou Alterar os Dados **

Usuario

TATIANA APARECIDA ANDRES DOS SANTOS
TATIANA APARECIDA DOS SANTOS
TATIANA C.P DOS SANTOS

TATIANA CRUZ VITORIO DOS SANTOS
TATIANA DOS SANTOS BARROS

[TaTIANA DOS SanTOS casTILHOS] ‘
TATIANA DOS SANTOS DOROTEU

TATIANA KAREM NEGRAO DOS SANTOS
TATIANA KAREN NEGRAO DOS SANTOS
TATIANA KAREN NEGRAO DOS SANTOS
TATIANA MARIA DOS SANTOS

Login
TATIANA.SANTOS@UN.2772352
TATIANA.SANTOS@PR
TATIANE.SANTOS@DSEI
TATIANA.SANTOS@SMS.SP
TATIANA@UBSNILTON
TATIANA.CASTILHOS
TATIANA.SANTOS@RR
TATIANA.NEGRAO@SES.PA
TATIANA.SIES@MARACANA
TATI.MARACANA@PA
TATIANA.SANTOS@PE

Centro Estadual de Vigilancia em Saude - Cevs
Central Estadual de Armazenamento e Distribuicao de Imunobioldgicos — Ceadi 5
Av. Ipiranga, 5400 /CEP 90610-000/ Porto Alegre, RS/ Fone: (51) 3288-4081



Confira o CPF para certificar-se que trata-se

mesmo usuario e clique em OK.

P saide

Ministério da Saide
Secretaria de

CNVES Viatanca om soude

Cadastro de Usuario

DATASUS

Nome:

TATIANA DOS SANTOS CASTILHOS
Pais:

BRASIL v
Regional:

13CRS Vv

CPF:

000.000.000-00
Senha de Acesso:

Trocar a Senha no Préximo Login?
OJ
Grupos Cadastrados

-

e Se o usuario nao constar na lista, clique em NOVO.

Satde
Ministério da Sadde

SVS’

Secretaria de
Vigiléncio em Saude

» Usuarios

Usuario:

Estado:
RS v
Municipio:
PORTO ALEGRE v
Login Name:
tatiana.castilhos
Permitir login:

Grupos do Usuario

CSPU

SIES -
SIES -

SIES

SIES

- RESPONSAVEL POR CADASTRO
AUTORIZACAO AREA TECNICA
CAD_ENT I

- CGIES
SIES -
SIES -

CONSULTA
COORDENACAQ

- LOTE
SIES -
SIES -
SIES -

NEM
NEM_EXCLUIR
NEM_INVENT il

Fechar

Usudrio:

** Digite 0 Nome ou o Login do Usudrio e clique em Pesquisar, para saber se 0 mesmo ja foi Cadastrado.**

Pesquisar:

Pesquisar Fechar

** Clique no Nome do Usuario para Vizualizar e ou Alterar os Dados **

Usudrio

TATIANA APARECIDA ANDRES DOS SANTOS
TATIANA APARECIDA DOS SANTOS
TATIANA C.P DOS SANTOS

TATIANA CRUZ VITORIO DOS SANTOS
TATIANA DOS SANTOS BARROS

Login
TATIANA.SANTOS@UN.2773392
TATIANA.SANTOS@PR
TATIANE.SANTOS@DSEI
TATIANA.SANTOS@SMS.SP
TATIANA@UBSNILTON

do
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3. CADASTRO DE NOVO USUARIO

e O sistema exibira a tela com todos os campos
necessarios para o cadastro do usuario, preencha-os.

4 DATASUS

CSPU e @ D@ ®

Cadastro de Usuario

Usudrio:
Nome:
MIKAELLI ALESSANDRA WOZNIAK GALDINO
Pais: Estado:
BRASIL v RS v
Regional: Municipio:
108 CRS v ALEGRETE N
CPF: Login Name: @
000.000.000-00 {6) mikaelli.wozniak
Senha de Acesso: 0 Permitir login:
0®
Trocag@ Senha no Préximo Login?
0]
Grupos Cadastrados Grupos do Usuario
CSPU - RESPONSAVEL POR CADASTRO a -
SIES - AUTORIZACAO AREA TECNICA
SIES - CAD_ENT
SIES - CGIES @ @
SIES - CONSULTA
SIES - COORDENACAO
SIES - LOTE
SIES - NEM
SIES - NEM_EXCLUIR
SIES - NEM_INVENT ) ¥
@
@ OK Fechar

Campo 1 - Digite o nome completo.

Campo 2 - Selecione um pais: BRASIL.

Campo 3 - Selecione a Unidade Federativa: RS.
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Campo 4 - Selecione a regional (CRS) a qual o municipio que o

usuario sera cadastrado pertence.

Campo 5 - Selecione o Municipio.
Campo 6 - Informe o CPF do usuario

Campo 7 - Crie o login do usuario. ATENCAO: informe um login

que diferencie o usuario dos demais.

Campo 8 - Campo para inclusao de senha. Crie uma senha
provisoria ou deixe em branco para que o préprio usuario

cadaste sua senha.

Campo 9 - Marque em permitir login. ATENCAO: Caso o usuario

seja desligado do sistema, basta desmarcar o campo permitir

login.

Campo 10 - Caso usuario tenha esquecido a senha, marque para

resetar a senha atual.

Campo 11 - Caixa de perfil disponivel para liberagdao para o

usuario.

Campo 12 - Perfis vinculados na senha do usuario.
Campo 13 - Habilitador de perfil.

Campo 14 - Desabilitador de perfil.

Campo 15 - Confirmagao de cadastro.

Campo 16 - Sair do sistema.
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e Com os campos preenchidos corretamente, clique no
botao de OK.

L~ Ministério da Saide o
(R ecmiariade oo # DATASUS
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Cadastro de Usuario

Usuario:
Nome:
MIKAELLI ALESSANDRA WOZNIAK GALDINO
Pais: Estado:
BRASIL v RS v
Regional: Municipio:
103 CRS v ALEGRETE had
CPF: Login Name:
000.000.000-00 mikaelli.wozniak
Senha de Acesso: Permitir login:
Trocar a Senha no Préximo Login?
Grupos Cadastrados Grupos do Usudrio
CSPU - RESPONSAVEL POR CADASTRO a -
SIES - AUTORIZAGCAO AREA TECNICA
SIES - CAD_ENT I
SIES - CGIES
SIES - CONSULTA
SIES - COORDENACAO
SIES - LOTE
SIES - NEM
SIES - NEM_EXCLUIR
SIES - NEM_INVENT ko Y]
> <

’ OK Fechar

O perfil do usuario deve ser definido conforme orientagao
abaixo.

Usuarios cadastrados a nivel de Estado, regional e

Municipios:

1.AUTORIZACAO DA AREA TECNICA - autorizar pedidos;

2.CONSULTA - consultar procedimentos realizados.
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3.COORDENACAO - confirmar autorizacdo pela area
técnica;

4.LOTE - alterar situacao de lotes;
5.NEM - nota de entrada de material;
6.NEM_EXCLUIR - excluir nota de entrada de material;

7.NEM_INVENT - nota de entrada de material por
inventario;

8.NFM — nota de fornecimento de material;

9.NFM_EXCLUIR - excluir nota de fornecimento de
material;

10.NFM_INVENT - nota de fornecimento por inventario;
11.PEDIDO - emitir solicitacao para reposicao de estoque;
12.PEDIDO EXTERNO - pedido por unidade subordinada;

13.RELATORIOS - extracdo de movimentos realizados no
sistema.
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Para usuarios de salas de vacina, que sao USF, UBF, CS,

hospitais, entre outros, autorizar:

Os perfis abaixo devem ser liberados com_CAUTELA.

CONSULTA;
LOTE;

NEM;
NEM_EXCLUIR;
NEM_INVENT;
NFM;
NFM_EXCLUIR;
NFM_INVENT;
PEDIDO;
RELATORIOS.

CSPU RESPONSAVEL POR CADASTRO - cadastro de novos
usuarios;

ADMINISTRADOR - vinculagao de usuarios com entidade e
areas;

CAD_ENT - cadastros e alteracdes de entidades;

CGIES - vinculado ao CANCELAMENTO DE AUTORIZACAO
DE PEDIDOS e ALTERA SITUACAO DE PEDIDO. Pode ser
liberado para todos os usuarios que pertengcam a entidades

pai.
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